


1. EL ORDEN

egrado por todas las pdginas, foliadas, desde la antepor-

ice general, con apéndices, anexos e ilustraciones, debida-

7a a la direccién del proyecto, y de aqui siga su camino

\eracién serd reconsiderada, en su caso, después de aten-
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d) Contraportada. Par dela anteportada

¢) Frontispicio. Nustracion, en pagina par, ubicada frente a la portada en el cyg, d
0 de
proponerla

1) Portada

@) Pagina legal. Reverso de la portada

h) Dedicatoria(s). Con su pagina blanca

i) Agradecimientos. Con su pdgina blanca

j)_ Ad\frtcncia_cdimrial. Aunque no es usual, si incluye varias paginas, puede anun.
ciarse en una falsa con su blanca correspondiente. El texto debe iniciarse, colgado, ey

pagina impar. **

k) Bibliografia. Si es muy amplia, puede llevar una falsa anunciandola, con su blg
correspondiente. Nca

1) Falsa de presentacion para la Introduccién. Con su blanca correspondiente
m) Falsa con los epigrafes. En su caso, con su pagina blanca.
n) Estudios introductorios. Ya sea introduccion o prélogo, deben iniciarse, colgados, en

pagina impar. Si se presentan varios estudios introductorios, con diferentes firmas
cada uno puede llevar su propia falsa de presentacion y su propia bibliografia, ,

2. CORPUS

Si los preliminares han sido foliados con romanitos, se inicia aqui una nueva pagina-
cion en arébigos, considerandola a partir de su falsa de presentacion:

a) Falsa de presentacion

Titulo general y particularidades divisorias del corpus. Lleva su correspondiente
blanca.

 Si se participa de un equipo, el director del proyecto debe entregar este capitulo con la
debida oportunidad antes de la foliacion.
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p) Corpus

¢ textos motivo de edicion, con su aparato critico y su cuerpo de notas. En
que haya divisiones cronologicas o genéricas, éstas se haran con falsas y sus
dientes: todas seran consideradas en la foliacién.

cuerpo d
o caso de
h]-,mcas correspon

5 FINALES

Separar con falsas cada una de las partes que los integran:

a) Apéndices

[dentiﬁcados con numeros romanos o letras versales (A B C) y numeracion aribiga

individual para cada documento.

b) Anexos

Jdentificados con niimeros romanos o letras versales (A B C) y numeracion arabiga

individual para cada documento.

¢) Indice(s)

De personas, obras, personajes literarios, temas, etcétera.

d) [ndice general. Sus particularidades las decide el editor critico.

e) Colofén

Este sera formado por la imprenta cuando haya concluido la impresion, pero super-
visado por el editor critico.

4. FOLTACION

La numeracion se hace a partir de la anteportada y hasta la dltima pagina del indice
general.
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S. ILUSTRACIONES

Se consideran como ilustraciones los mapas, retratos, facsimiles, etc., cuyas Copia

entregan a la imprenta cuando ¢sta inicia el proceso de encuadernacion. La iy, »rl o

no debe recibir nunca documentos originales. Preny |
Cada ilustracion indicard en su reverso entre qué paginas deberd aparecer, ‘
El editor critico conservara una copia fiel del juego que acompaiia al voly fhyen

D

II. LA REVISIOI:f EDITORIAL ¥
EL EDITOR CRITICO COMO “CORRECTOR DE ESTILO

Las imprentas reconocen dos tipos de correcciones: la “correccién de estilo’} que
consiste en la supresion de los errores que la imprenta encuentra en el :)ngmal
que recibe del investigador o editor critico responsable de un vo]uln"len, y la “correc-
ci6n tipogréfica’, que es la supresion de Jos errores que el editor critico encuentra en
|as pruebas que recibe de la imprenta. ) 3

En el caso de las ediciones criticas, la revision editorial equivale a‘la correccién de
estilo’, misma que serd realizada, indudablemente con mayor eficacia, por el director
del proyecto editorial al que pertenezca la obra. :

En el caso de las ediciones criticas que no forman parte de un proyecto, el inves-
tigador responsable del volumen se encargara de hacer su propia revision. Enrlestos
casos, conviene ausentarse del volumen por un breve tiempo ¥ luego volver a ¢l con
ojos forasteros y hacer su propia revision, a reserva de tener muy en cuenta las obser-
vaciones del “corrector de estilo” que la imprenta le proporcione- B

La revision editorial afecta la estructura general del volumen, la redaccxor‘lrdc 51'15
preliminares y de sus notas a pie de pagina, su compaginacion y su presentacion gra-
fica. Aqui importa el fondo y la forma.

Durante el proceso editorial del corpus, los ojos se han familiarizado con las pla-
nas y su presencia gréfica: caracteres, configuracion de péginas, pdrrafos a bando,
voces, conceptos. Por todo ello, la mirada se hace experta en esos materiales, es decir,
poco fiable. La atencién debe ser redoblada. El editor critico, ya sea como responsa-
ble énico del volumen o como director de un proyecto, se colocara del otro lado del
escritorio y, con mirada de “corrector de estilo”, iniciara la dltima lectura del original,
pero esta vez considerado como un todo.

Frente a la totalidad del volumen, la sensibilidad se afina y apareceran los detalles
nimios, aquellos que el original, en su calidad de material de trabajo, no mostraba,
pero ahora, en su presentacion grafica, deja a la vista. Con ojos de lector de ediciones
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criticas, se miran los problemas que solo pueden ser observados en esta etapy, Bex
momento de hacer apreciaciones editoriales y confirmar o corregir las dt‘fikinnm‘ I
madas durante ¢l proceso de trabajo, tales como: cruzamiento de notas, dislribug,(,L
de espacios, entre otros detalles de este tipo. En realidad, se trata de verificar que lnl
preliminares posean una estructura y una redaccion perfectamente claras pary ¢) ms
turo lector, v que el proceso de compaginacion haya sido acatado correctamente N~
deben quedar cabos sucltos ni expresiones sobrentendidas, ni notas ociosas, e
la wltima oportunidad para presentar una edicion critica eficaz.

En el aspecto téenico de esta lectura, propongo los puntos de atencién que sugle
estar presentes en toda revision editorial, a sabiendas de que, como siempre, 1n
material tiene sus propias exigencias: o

I-':Sm e

1. PRIMERA PAGINA DE CADA TEXTO
a) Inicio. Siempre en pagina impar
b) Titulo. En versalitas, colgado a la misma altura que todos los capitulos

¢) Voladito. Al final del titulo

d) Interespacios e interlineas. Deben ofrecer claridad y elegancia
¢) Primer pdrrafo. Primera linea siempre al margen

) Pérrafos subsecuentes. Sangrias en todos los parrafos

2. CARACTERES *

a) Familias y puntos. Conservar los mismos tipos

b) De cursivas a redondas. Cambio a redondas en textos formados en cursivas

69 -
Vid. QUINTA PARTE. 1. CARACTERES.
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70
" CITAS

(T’ E” Ilf(?Sfl.’

) Menores de cuatro lineas
2) Mayores de cuatro lineas

b) En verso:
1) Hasta cuatro
2) Decinco 0 mas

4 VOLADITOS

o) Numeracién. Cada capitulo o texto hemerogréfico tendra numeracion indepen-
diente de voladitos, de modo que cada titulo se inicie en 1.

) Normas. Vigilar que se sigan las normas: ubicacién, precisién y coincidencia

; 72
5. NOTAS A PIE DE PAGINA
o) Puntos. Todas a 10 u 11 puntos, seguin se haya decidido

b) Plecas. Separacion con una pleca entre el texto y el cuerpo de notas

¢) Abreviaturas. Secuencia de las abreviaturas en las notas bibliograficas (Op.cit.,
Ihidem, Ibid., Idem)

d) Doble barra. Un espacio antes y otro después de la doble barra que separa infor-
maciones

¢) Informacion cruzada. Precisién en los envios o informacién cruzada que va de un
pie de pagina a otro o a alglin texto

" Vid, SEGUNDA PARTE. I1. 3. LAS CITAS.
" Vid. SEGUNDA PARTE. II. 2. VOLADITOS,
" Vid, TERCERA PARTE. [[. 1. LAS NOTAS A PIE DE PAGINA.
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6. SIGNOS DE PUNTUACION

a) Signos de admiracion v de interrogacion. Revisar particularmente el caso de los Sig
nos que solo se cierran

b) Sicnos redondos o cursivos. Abrir y cerrar con tipos de la misma familia Y Puntos
en redondas o en cursivas :

¢) Guiones. Uso correcto de guiones: corto, mediano o raya y largo

d) Division sildbica

7. INDICES *
a) Alfabetizacion

b) Division alfabética. Linea blanca como divisién entre los grupos de cada letra: pye.
de ser con un espacio anterior de 18 puntos y un interlineado exacto de 12 puntos

c) Apellidos. El juego de versales y versalitas en los apellidos permite claridad y ele.
gancia

d) Arios de vida. Conviene encerrar los afios de vida entre paréntesis

e) Uso de la coma. Debe registrarse antes de iniciar la relacién de péginas

8. FALSAS Y BLANCAS

a) Division. Ejercen funcion divisoria entre las grandes partes del volumen. No llevan
folio impreso, pero si se le tiene en cuenta en la paginacion

b) Falsa con blanca. Cada falsa debe llevar su correspondiente blanca, sin folio im-
preso

7 Vid. QUINTA PARTE. I1. SIGNOS DE PUNTUACION.
" Vid. TERCERA PARTE. II. 3. LOS FINALES.

. 4
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; M(;[NACI()N

tender las observaciones resultantes de la revision editorial, es posible

sdea i
pespUes cion haya cambiado: corregir.

e la pagina
0 CONCLUSION

en se entregard a la direccion de la dependencia corrcspondignte para su
s dictaminadores que habran de aprobarla. Al regresar de esa instancia, se
dadosamente las observaciones y se ‘acatarén las convementgs. Terr_m—
se entregard a la imprenta en un disco compacto con una impresién
¢ critico debe conservar una copia fiel de esta impresién para aten-

g volum
en¥'i0 a 10
atenderdn cui
pado este paso,

dito
n apf.’l. Ele " .
(ejcrplas futuras observaciones de la imprenta.



111. LAS PRUEBAS

£L EDITOR CRITICO COMO CORRECTOR TIPOGRAFICO’’

1 CIRCUNSTANCIAS Y NORMAS

En cuanto el material esté en la imprenta, el editor critico debe iniciar su calenda re-
lativa a las “pruebas”. Estas son las planas que la imprenta envia para su cotejo frente
al original.
El nimero de pruebas al que se puede llegar dependera de tres circunsta
primera: pulcritud de los originales.
Segunda: las adendas y corrigendas que €
den dar lugar a la repeticién del trabajo.
Tercera: cuidado de la imprenta en e
miento exacto de las indicaciones enviadasen e

tadas en las pruebas.
En estos dos ltimos casos, hay que recordar las siguientes normas basicas:

ncias:

| editor critico haga en las pruebas pue-

| manejo del original recibido y del segui-
| original y de las correcciones solici-

a) Cotejar las pruebas sobre material impreso

]an?és cotejar en par.naIla, aunque el investigador sea un experto en programas edi-
toriales. Una alteraC{on en el proceso digital puede mover los programas y dar lugar
agraves consecuencias. Entre una pantalla y una impresién puede haber cambios

b) Dividir la plana en dos columnas imaginarias
Figurar un corondel que divida verticalmente la plana en dos grandes columnas. Las

Eorreccmnes se indicardn con llamadas dentro de la caja y se resolverdn con la misma
amada en el margen mas cercano.

RV
Vid. ANEXO V. PRUEBAS EN PROCESO.
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c) Ap]h‘m los SIPNOS de correcaion deestilo y de correccion fllpt’lg’f‘{jﬁ('ﬂm

d) Reintegrar las pruchas corregidas a la imprenta

Solicitar una “segunda pmolm“. Y asi, tantas como sea necesario hasta que la Qdicml
< Y D - ]
quede impecable.

¢) Fechar cada prucba

Tanto en el momento de recibirla como en el de reintegrarla a la imprenta debe s¢,
registrada la fecha de la revision: es la historia tipografica de la edicion,

1) Cotejar las prucbas subsecuentes

Se hace considerando no solo la correccion solicitada, sino también algunas lineag
previas y otras tantas posteriores: es frecuente que la imprenta solucione algunog
errores y cometa otros en el mismo sitio de correccidn.

2. EL LECTOR AUXILIAR

Ha llegado el momento de que otro par de ojos comparta la lectura de las ltimas re-
visiones. Si se dispone de ayudantes (becarios, técnicos), ésta es una excelente oporty.
nidad para iniciarlos en las delicadezas de este tipo de lectura para editores expertos

Sin prisa y con mucha atencién, este lector no sélo leer los originales, sino tam.'
bién indicard las particularidades graficas de cada plana. Durante el proceso de |
lectura observaré cudles son las rutinas que habra que aplicar a las pruebas. Debers
vigilar, muy especialmente en la prueba (iltima, los siguientes aspectos:

a) Textos colgados
b) Caracteres en el texto. Familia y tamafios: altas, bajas, cursivas, etcétera
¢) Caracteres en el cuerpo de notas. Familia y tamafios: altas, bajas, cursivas, etcétera

d) Textos a bando. Con su correspondiente sefialamiento de lineas blancas arriba y
abajo, y sin comillas iniciales ni finales

e) Versos. Centrados y en cursivas, con indicacion de altas o bajas en el inicio de cada
VErso

7 Vid. SEXTA PARTE. AUXILIARES TECNICOS.
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pm——

ura literal. Atencidn a voces extranjeras y precision de su respectiva ortografia
lec

Gignos de pumuafiéﬂ- Redondos o cursivos, 0 a la inversa en textos redondos o
igr
g

(ursivos

) Cambio de pdrrafos

vumeros voladitos. Avisar de sus correspondientes referencias en el texto: ubica-
i) N '

Gon, precision y coincidencia

) Plecas. Entre el texto y los cuerpos de notas a pie de pagina
j .

) Puntos suspensivos. De tres 0 de cinco

|) Titulos internos. Incisos, subincisos, etcétera

texto
) Cambios de lectura. De texto a cuerpo de notas y de cuerpo de notas a

n) Interlineas

o) Pdginas falsas

p) Paginas blancas

3.1A ULTIMA PRUEBA Y LA ULTIMA REVISION

Cuando las pruebas entregadas por la imprenta han qu.edado a entera satlsfa;:cxon del
editor critico, éste volverd a leer, de la primera a la ltima plana, el total de las prue-
bas. Ha transcurrido el tiempo suficiente que proporcione nuevas luces a esta lectura
definitiva. Ahora seran atendidos los tiltimos detalles, esos que suelen agazaparse en-
cubiertos por la fatiga de editores e impresores para luego aparecer, abiertamente, en
¢l libro impreso.

Propongo la siguiente revisién:
a) Alineacion. De margenes en textos, notas € indices

b) Textos a bando
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¢) Caracteres. lgualar tamilias, tipos y puntos
d) Renglones huérfanos. Con una silaba o una sola palabra

¢) Pdginas viudas. Con una sola linca

f) Cacofonias. Vigilar que no haya silabas malsonantes en los finales y en Jos Pringi

pios de cada linea

¢) Corredores. Coincidencia de letras, silabas, palabras, frases, guiones,
cios en cualquier parte de la plana.

h) Cornisas:

1) Autor o capitulo en la pagina par (izquierda); titulo del texto en la impar ( derechq)
2) Folios pares en la pdgina par; impares en la impar.

3) Coincidencia entre la cornisa y su texto correspondiente.

4) Inicios de capitulo, sin cornisa.

i) Indice general versus original. Revisar la exacta coincidencia del indice general cop
los titulos, subtitulos y la paginacién definitiva del volumen

J) Colofén. Cuidar que el nombre del editor critico aparezca como responsable de [3
edicién

Esta ultima prueba se entrega a la imprenta con las ilustraciones que deba llevar el

volumen y una pagina de instrucciones con la indicacién de las paginas entre las que
habran de ubicarse.

El proceso editorial ha concluido.

v

signos Y espa.

QUINTA PARTE

INSTRUMENTA
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